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Office 365: Anleitung fiir Schiilerinnen und Schiiler, die sich erstmals einloggen.

A. Erstmaliges Einloggen, Einrichten des Kennwort Self-Service und Passwortwechsel

Gehen Sie zur Internetseite

Ihr Telefon senden lassen

Welche Telefonnummer méchten Sie verwenden?

Sie konnen lhre Identitat nachweisen, indem Sie einen Telefonanruf annehmen oder einen Code per SMS an

Switzerland (+41) v ‘ 078]

'@ Code per SMS an mich senden

O Anruf an mich

Maglicherweise gelten die Nachrichten- und Datentarife. Durch Auswahlen von "Weiter" erklaren Sie sich mit
den Vertragsbedingungen und Bestimmungen zu Datenschutz und Cookies einverstanden.

> C O @ portalkantiolten.ch portal.kantiolten.ch
BjLDUNG Melden Sie sich mit Ihrem
. heid‘_muster@ka'mnen_(h Benutzernamen und lhrem Initial-
Kennwort eingeben Kennwort an.
kennwort
Kennort vergessen
BjLDUNG Kennwort Self-Service
heidi muster@kantiolten ch Bei der Anmeldung an Office 365
Weitere Informationen erscheint ein Hinweis, dass weitere
erforderlich Informationen zum Schutz des
e Orgriston bendtigt weitee nformationen Kontos erforderlich sind.
Anderes Konto verwenden Die Meldung bestatigen mit
Weitere Informationen «Weiter».
Telefon Geben Sie die Telefonnummer fur

den SMS Code an.

- Wahlen Sie die Landervorwahl fur
die Schweiz

- Geben Sie ihre personliche
Telefonnummer an.

- Wahlen Sie "Code per SMS an mich
senden"

- Klicken Sie auf " Weiter".

Telefon

Wir haben gerade einen 6-stelligen Code an +41 786630:
gesendet. Geben Sie den Code unten ein.

X

| 233640

Code erneut senden

o | I

Geben Sie den per SMS zugestellten
Prufcode ein und klicken Sie auf
"Weiter".

Telefon

registriert.

X

Die SMS wurde verifiziert. Ihr Telefon wurde erfolgreich

Bestatigen Sie mit "Fertig"

Erfolgreich!

Standardanmeldemethode: Telefon — SMS an 0786630313

% Telefon

ehr gut! lhre Sicherheitsinformationen wurden erfolgreich eingerichtet. Klicken Sie auf "Fertig”, um d\E']
nmeldung fortzusetzen

Bestatigen Sie mit "Fertig"
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heidi.muster@kantiolten.ch

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Wahlen Sie "Diese Meldung nicht
mehr anzeigen" und bestatigen Sie
mit "Ja"

Passwortwechsel
Klicken Sie oben rechts auf |hr Kirzel

Kantonsschule Olten Abmelden

Heidi Muster

H M heidi.muster@kantiolten.ch
' onto anzeigen

Mein Office-Profil

Klicken Sie auf "Konto anzeigen"

Kennwort

Verstarken Sie die Kennwortsicherheit, oder
andern Sie lhr Kennwort, wenn jemand
anderes Kenntnis dartber hat.

KENNWORT ANDERN >

Waéhlen Sie "Kennwort dndern"

Benutzer-1D

heidi.muster@kantiolten.ch

Altes Kennwort

Neues Kennwort erstellen

Neues Kennwort bestatigen

Abbrechen

Geben Sie ihr altes Kennwort ein und
wahlen Sie ein neues Kennwort.

Beachten Sie die Kennwortrichtlinien:
- Mindestens 8 Zeichen
- Gross- und Kleinbuchstaben
- Zahlen und Sonderzeichen
- nicht leicht zu erraten
- keinen Bezug zur eigenen Person
(z. B. Geburtsdatum)

Heidi Muster E-
Mail:

heidi.muster@kantiolten.ch

Sus

Alternative E-Mail-Adresse:
Anm-SekP

Sie haben Ihr Passwort erfolgreich
geandert.
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B. Installation von Office 365 ProPlus auf dem eigenen Gerit (Laptop)

e

C 1t b portalkantiolten.ch

Gehen Sie zur Internetseite
portal.kantiolten.ch

\l/ Office Download

Klicken Sie auf den Link
,, Office Download”.

¥ Office-Apps und -Geréte

Sie kénnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets
und 5 Smartphones installieren.

Office installieren

Apps und Geréte anzeigen

Wabhlen Sie
"Apps und Geréte anzeigen"

Office

G EEREEFOLG a

Sprache ©

Version

| Deutsch (Deutschland) V|

[32-8it_v

Office
installieren

- Andern Sie die Sprache auf
»Deutsch (Deutschland)”

- Wahlen Sie die 32-Bit Version

- Klicken Sie anschliessend auf
, Office Installieren”, um den
Download und die Installation zu
starten.

19.04.2023

3/3


https://kantiolten.sharepoint.com/SitePages/Willkommen!.aspx

	Office 365: Anleitung für Schülerinnen und Schüler, die sich erstmals einloggen.
	A. Erstmaliges Einloggen, Einrichten des Kennwort Self-Service und Passwortwechsel
	B. Installation von Office 365 ProPlus auf dem eigenen Gerät (Laptop)

