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Office 365: Anleitung für Schülerinnen und Schüler, die sich erstmals einloggen. 
 
A. Erstmaliges Einloggen, Einrichten des Kennwort Self-Service und Passwortwechsel 
 

 

Gehen Sie zur Internetseite 
portal.kantiolten.ch 

 

Melden Sie sich mit Ihrem 
Benutzernamen und Ihrem Initial-
Kennwort an. 

 

Kennwort Self-Service 
Bei der Anmeldung an Office 365 
erscheint ein Hinweis, dass weitere 
Informationen zum Schutz des 
Kontos erforderlich sind. 
Die Meldung bestätigen mit 
«Weiter». 
 

 

Geben Sie die Telefonnummer für 
den SMS Code an. 

- Wählen Sie die Ländervorwahl für 
die Schweiz 

- Geben Sie ihre persönliche 
Telefonnummer an. 

- Wählen Sie "Code per SMS an mich 
senden" 

- Klicken Sie auf "Weiter". 

 

 

Geben Sie den per SMS zugestellten 
Prüfcode ein und klicken Sie auf 
"Weiter". 

 

Bestätigen Sie mit "Fertig" 

 

Bestätigen Sie mit "Fertig" 

https://kantiolten.sharepoint.com/SitePages/Willkommen!.aspx
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Wählen Sie "Diese Meldung nicht 
mehr anzeigen" und bestätigen Sie 
mit "Ja" 

 

Passwortwechsel 
Klicken Sie oben rechts auf Ihr Kürzel 

 

Klicken Sie auf "Konto anzeigen" 

 

Wählen Sie "Kennwort ändern" 

 

Geben Sie ihr altes Kennwort ein und 
wählen Sie ein neues Kennwort. 

Beachten Sie die Kennwortrichtlinien: 
 Mindestens 8 Zeichen 
 Gross- und Kleinbuchstaben 
 Zahlen und Sonderzeichen 
 nicht leicht zu erraten 
 keinen Bezug zur eigenen Person 

(z. B. Geburtsdatum) 

 

Sie haben Ihr Passwort erfolgreich 
geändert. 
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B. Installation von Office 365 ProPlus auf dem eigenen Gerät (Laptop) 
 

 

Gehen Sie zur Internetseite 
portal.kantiolten.ch 

 

Klicken Sie auf den Link  
„Office Download“. 

 

Wählen Sie  
"Apps und Geräte anzeigen" 

 

 Ändern Sie die Sprache auf  
„Deutsch (Deutschland)“ 

 Wählen Sie die 32-Bit Version 
 Klicken Sie anschliessend auf 

„Office Installieren“, um den 
Download und die Installation zu 
starten. 

 
 

https://kantiolten.sharepoint.com/SitePages/Willkommen!.aspx
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