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Anleitung fiir Schiilerinnen und Schiiler, die bereits ein persénliches Passwort haben.
Falls das Passwort nicht mehr bekannt ist, hilft Seite 2 weiter

A. Installation von Office 365 ProPlus auf dem eigenen Gerat (Laptop)
. Gehen Sie zur Internetseite
& C portalkantiolten.ch portal.kantiolten.ch
Melden Sie sich mit lhrem
o)
BILDU NG Benutzernamen und lhrem
KANTONSSCHULE OLTEN
Kennwort an.
< andrea.wickart@kantiolten.ch
Kennwort einaeben Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen
g haben, befolgen Sie die
........ | Anweisungen auf der zweiten
Seite und fahren Sie dann mit der
Kennwort vergessen Anle/tung fort.
Klicken Sie auf den Link
i/ Office Download ,, Office Download”.
. . Waéhlen Sie
¥ Office-Apps und -Gerate "Apps und Geréte anzeigen"
Sie kénnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets
und 5 Smartphones installieren.
Office installieren
Apps und Gerate anzeigen
Office G EE R a | Andern Sie die Sprache auf
~Deutsch (Deutschland)”
Sprache © Version Office - Wabhlen Sie die 32-Bit Version
|Deutsch (Deutschland) \/| ISZ—Blt v installieren . . .
- Klicken Sie anschliessend auf
., Office Installieren”, um den
Download und die Installation
Zu starten.
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https://kantiolten.sharepoint.com/SitePages/Willkommen!.aspx
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B. Anleitung zum Zuriicksetzen des Kennworts (falls Kennwort vergessen wurde)

BiLDUNG
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4 andrea.wickart@kantiolten.ch
Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Auf der Login-Seite von Office 365 auf
~Kennwort vergessen” klicken.

E-Mail oder Benutzername:

I andrea.wickart@kantiolten.ch |

Beispiel: benutzer@contoso.onmicrosoft.com oder benutzer@contoso.com
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il il ik et J/o'rterinderAufnahmeem,

Abbrechen

Unter ,E-Mail oder Benutzername" die
persdnliche @kantiolten.ch Adresse eintragen

Den angezeigten Captcha Code eingeben und
bestatigen mit ,, Weiter”.

Wenn Sie den Kennwort Self-Service nicht eingerichtet haben, schreiben Sie ein Mail an
support@kantiolten.ch, Sie erhalten dann ein neues Kennwort per Mail und kénnen anschliessend
mit der Anleitung fir neu eintretende Schiilerinnen fortfahren

Uberpriifungsschritt 1 > Neues Kennwort auswihlen

Wabhlen Sie die Kontaktmethode aus, die zur Uberpriifung verwendet werden soll:

® Textnachricht an mein
Mobiltelefon senden

O Mein Mobiltelefon anrufen

Um lhr Konto zu schitzen, miissen Sie un

angeben. Sie erhalten dann eine SMS mit

Kennwort zuriicksetzen kénnen.

078 000 00 00|

=

Die Kontaktmethode auswahlen, die fur die
Uberprufung verwendet werden soll.

(In diesem Beispiel erhalt man die
Prafnummer als SMS an die registrierte
Telefonnummer).

Die registrierte Telefonnummer angeben und
mit einem Klick auf , Text” bestatigen.

Es wurde eine Textnachricht mit einer Prifnummer an [hr Telefon gesendet.

|| 771287 |

Wiederholen An Administrater wenden

Die zugestellte Prifnummer eintragen und
mit , Weiter” bestatigen.
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Konto wieder aktivieren

Uberpriifungsschritt 1+ > Neues Kennwort auswihlen

* Meues Kennwort eingeben:

* Neues Kennwort bestatigen:

Fertig stellen | LIS

Das neue Kennwort eingeben und mit
.Fertig stellen” abschliessen.

Beachten Sie die Kennwortrichtlinien:

- Mindestens 8 Zeichen

- Gross- und Kleinbuchstaben

- Zahlen und Sonderzeichen

- nicht leicht zu erraten

- keinen Bezug zur eigenen Person
(z. B. Geburtsdatum)

Das Kennwort ist jetzt erfolgreich geandert
und ab sofort gultig!
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http://portal.kantiolten.ch/
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